成都市龙泉驿区中医医院投标资料编制服务比选文件
第一章  比选要求
一、项目概况
1.根据医院投标项目需求编制投标资料，按单次服务进行报价，据实结算。
2.项目预算：4万元/年。
3.服务期限：3年，合同一年一签。
二、比选报名
（一）供应商报名条件
1.符合《中华人民共和国政府采购法》第二十二条之规定，具体如下：
1.1具有独立承担民事责任的能力；
1.2具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度；
1.3有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录；
1.4参加政府采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录；
1.5法律、行政法规规定的其他条件。
2.本项目不接受联合体参加比选。
3.本项目特定要求：无
（二）报名要求
在要求时间内提交响应文件，视为报名。
3、 比选文件领取方式
通过医院官网下载比选文件。
四、响应文件接收时间和地点
文件递交时间：2026年7月28日9:30-10:00
文件接收地点：成都市龙泉驿区青台山路222号
成都市龙泉驿区中医医院门诊5楼招标办公室
联系人：董老师
联系方式：028-60659207
五、比选时间、地点及方式
比选时间：2026年7月28日上午
比选地点：成都市龙泉驿区中医医院会议室
比选方式：综合评分法
第二章  技术和服务要求
一、服务内容
供应商需全程负责健康体检中心投标项目全套投标文件编制工作，严格贴合招标文件要求，保障资料完整、合规、精准，具体服务内容如下：
1. 商务文件编制：撰写投标函、各类承诺书，整理法人身份证明、授权委托书、资质证书、财务、社保、纳税及同类体检服务业绩等商务佐证材料，完成汇编归类。
2. 技术文件编制：编制体检服务、人员配置、质量管控、服务流程、应急保障、隐私保护等技术方案，逐条填写技术偏离表，拟定增值服务与售后方案，确保全面响应采购需求。
3. 报价文件编制：按招标文件格式，编制报价一览表、分项报价明细，规范核算报价，做到无漏项、无错算。
4. 整合排版校对：对全套投标资料统一排版、生成目录、编排页码，开展多轮校对，修正错漏、格式问题，保证文件规范无误。
5. 修改定稿交付：根据采购方及招标文件要求，实时修改完善资料，完成定稿，配合做好电子档、纸质版（如需）制作及密封打包，保障按时递交。
二、服务要求
（一）服务质量要求
1. 合规严谨：严格对标招标文件及招投标法规，全条款响应，无实质性负偏离，资质材料真实有效。
2. 专业精准：贴合健康体检行业实操，方案针对性强、拒绝通用模板；内容数据无误、无错漏、无逻辑瑕疵。
3. 时效可控：严格按约定节点完成编制、修改、复核，预留充足审核调整时间，不延误投标进度。
4. 保密严控：对我方资质、业务、报价、内部资料全程保密，严禁外泄、留存或转借第三方。
（二）交付要求
1. 交付成果：定稿提供全套可编辑Word版+加密PDF版；如需纸质版，按要求份数完成排版、打印、装订、密封。
2. 交付时效：所有资料须在投标截止前预留3个工作日完成定稿交付，配合终审与微调。
3. 后续配合：交付后配合答疑、细微修正、线上上传归档指导，直至投标文件递交完成，相关费用包含在报价中，不得再次收费。
二、商务要求（实质性要求）
（一）服务地点：成都市龙泉驿区中医医院
（二）服务期限：3年，合同一年一签。
（三）付款方式：双方签订合同后，供应商完成全部投标资料编制并交付验收合格后，单次结算。
（四）完成时限：
1. 我方提供基础资料后3个工作日内出具全套投标初稿。
2. 我方反馈修改意见后1个工作日内完成修订并提交复核版。
3. 最终定稿须在投标截止日前预留3个完整工作日完成交付，保障我方盖章、上传、装订、密封留有充足时间。
4. 投标全程配合细微调整、线上上传指导及答疑，直至投标文件递交完毕，相关费用包含在报价中，不得再次收费。
（五）考核标准：
1. 因服务方逾期交付，每延误1日历天，扣除合同总金额5%作为违约金；逾期超2天，我方有权直接解除合同。
2. 因服务方编制错漏、缺项、实质性偏离、关键资料失误，导致投标无效、废标或初审不通过，视为验收不合格不支付服务费。连续两次终止合同并承担由此造成的直接损失。
3. 因服务方违反保密约定，泄露我方资质、业务、报价及内部资料，我方有权追责并追究法律及经济赔偿责任。
（六）保密要求：对接触到的本院所有相关信息、资料严格保密；若发生信息泄露事件，院方将通过法律程序追责，要求供应商赔偿所有相关损失。
（七）报价要求：本项目按单次服务费用报价，不得高于最高限价2000元/次。
第三章  比选程序及评审标准
一、由采购人自行组成比选委员会，负责查看供应商所申报的材料是否完善，是否按要求加盖单位印章。
二、评选委员会根据评审要求对供应商申报材料进行评审，按评分由高到低排序。由评比委员会确定排序第一的为成交供应商。排名第一的成交供应商放弃成交的，可选择排名第二的为成交供应商。
三、评分标准
	序号
	评分因素
	分值
	评分标准

	1
	业绩
	30分
	供应商近3年具备医疗或体检类投标编制业绩的：3项及以上得30分，2项得20分，1项得10分，无业绩不得分

	2
	专业团队与能力
	25分
	1.	配备熟悉医疗体检标书专职编制团队，有专人校对审核，得15分
2.	本次响应文件中，能提供过往同类成品案例、编制模板，得10分

	3
	[bookmark: _GoBack]服务方案&质量保障
	25分
	1.	编制流程清晰，含初稿—审核—修改—定稿全流程，得10分
2.	承诺无实质偏离、多轮校对、防错漏机制完善，得10分
3.	保密管理制度健全，得5分

	4
	完成时限&响应效率
	10分
	严格满足初稿、修改、终稿刚性时限，承诺预留审核周期、应急加急保障，得10分；无承诺或不满足要求的得0分。

	5
	报价
	10分
	满足比选要求的最低报价为评标基准价，其价格得分为满分10分。其他响应人的价格得分=(评标基准价/该响应人报价)×10。报价超过预算控制价的，作无效处理。


注： 评分的取值按四舍五入法，保留小数点后两位。
第四章  响应文件要求
一、比选申请函（格式自拟）；
二、报价表（格式自拟）；
三、符合《中华人民共和国政府采购法》第二十二条的证明材料及相关的承诺函；
四、特定要求（资格）证明文件（如有要求）；
五、法定代表人授权委托书（法定代表人本人参加的，不提交）；
六、服务要求及商务要求响应文件；
七、其他证明材料。
供应商应保证所提交材料的合法性、真实性和有效性。响应文件需提交正本一份，密封并加盖公章。
